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Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

  
 

LỊCH LÀM VIỆC  
(Từ ngày 12 tháng 8 năm 2024 đến ngày 16 tháng 8 năm 2024) 

Thứ ngày Nội dung công việc Người thực hiện 

Thứ hai, 

ngày 12/8 

Buổi 

sáng 

- Làm việc bình thường theo sự phân công. 

- Bộ phận chuyên môn, văn phòng thực hiện 

nhiệm vụ tuyển sinh, thủ tục cho học sinh chuyển 

đến, chuyển đi. 

- CB,GV,NV 

- Đ/c Trang, Huấn 

Buổi 

chiều 

- Họp giao ban tại Phòng GD&ĐT 

- Chuẩn bị Hội trường, công tác trang trí, sắp xếp 

bàn ghế, chuẩn bị nước uống, danh sách học viên 

để tổ chức học chính trị hè Cụm 2. 

- Đ/c Minh HT 

- Đ/c Trang, Phước, 

Phụ, Thoa cùng một 

số GV,NV  

Thứ ba, 

ngày 13/8 

Buổi 

sáng 

- Học chính trị hè. - CB,GV,NV 

Buổi 

chiều 

- Học chính trị hè. - CB,GV,NV 

Thứ tư, 

ngày 14/8 

Buổi 

sáng 

- Học chính trị hè. - CB,GV,NV 

Buổi 

chiều 

- Làm bài thu hoạch học chính trị hè. - CB,GV,NV 

Thứ năm, 

ngày 15/8 

Buổi 

sáng 

- Làm việc bình thường theo sự phân công. 

- Các tổ phối hợp dọn dẹp vườn rau, cuốc đất, lên 

luống … 

- CB,GV,NV 

- Thành viên các tổ 

Buổi 

chiều 

- Làm việc bình thường theo sự phân công. 

- Các tổ phối hợp dọn dẹp vườn rau, cuốc đất, lên 

luống … 

- CB,GV,NV 

- Thành viên các tổ 

Thứ sáu, 

ngày 16/8 

Buổi 

sáng 

- Làm việc bình thường theo sự phân công. 

- Các tổ phối hợp dọn dẹp vườn rau, cuốc đất, lên 

luống … 

- CB,GV,NV 

- Thành viên các tổ 

Buổi 

chiều 

- Làm việc bình thường theo sự phân công. 

- Các tổ phối hợp dọn dẹp vườn rau, cuốc đất, lên 

luống … 

- CB,GV,NV 

- Thành viên các tổ 

* Một số nhiệm vụ khác:  

- Cắt tỉa chăm sóc cây cảnh, cắt cỏ, dọn dẹp vườn trường (đ/c Bảy, Quân); 

- Rà soát CSVC, bàn ghế học sinh, bàn ghế giáo viên, bàn ghế, dụng cụ nhà ăn … tham 

mưu Hiệu trưởng hợp đồng mua sắm, tu sửa (đ/c Phụ, GVCN, GV chuyên ngành, nhân viên có 

liên quan). 

- Giám sát, đôn đốc nhà thầu đẩy nhanh tiến độ tu sửa phòng học (đ/c Minh HT). 

- GVCN, GV phụ trách các lớp lập nhóm Zalo lớp, liên hệ tư vấn phụ huynh chuẩn bị 

tốt các điều kiện chuẩn bị cho năm học mới. 

- Chọn lựa học sinh, chuẩn bị tập luyện cho việc tổ chức các hoạt động đội đầu năm học 

mới (đ/c Hường TPT). 

- Chuẩn bị kiện toàn các tổ chức, xây dựng thời khóa biểu, định mức lao động, dự thảo 

kế hoạch giáo dục năm học (đ/c Minh, Trang, các tổ trưởng phối hợp thực hiện).  

- Tổ chức kết nạp đảng viên đối với 2 đ/c Trần Thị Thu Hương, Trần Thị Hảo vào sáng 

thứ Bảy 17/8/2024 (Đ/c Minh, Phước, đảng viên trong chi bộ) 

Người lập (HT) 

 

         Trần Hữu Minh 


