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LỊCH LÀM VIỆC  
(Từ ngày 26 tháng 8 năm 2024 đến ngày 30 tháng 8 năm 2024) 

Thứ ngày Nội dung công việc Người thực hiện 

Thứ hai, 

ngày 26/8 

Buổi 

sáng 

- Làm việc bình thường theo sự phân công. 

- Khối 1 tiếp tục cho HS thực hiện các hoạt động làm 

quen và xây dựng nề nếp cho đến hết tuần (30/8). 

-Tập huấn nâng cao năng lực cho CBQL, GV giảng dạy 

… GD dinh dưỡng  theo Quyết định 148 của Phòng 

GD&ĐT tại Buôn Ma Thuột 2 ngày (26,27/8/2024). 

- Tham gia BDTX đối với CBQL theo Quyết định 150 của 

Phòng GD&ĐT tại Buôn Ma Thuột 3 ngày 

(26,27,28/8/2024). 

- Tham gia thi đấu tại Hội thao CC,VC-NLĐ  tỉnh Đắk 

Lắk năm 2024 theo Quyết định 428 của UBND huyện 3 

ngày 26,27,28/8/2024 tại Buôn Ma Thuột. 

- Tổ chức dọn dẹp vệ sinh, sắp xếp bàn ghế, lắp ti vi, khẩu 

hiệu, ảnh Bác … các phòng học điểm lẻ thôn 15. 

- CB,GV,NV 

- Đ/c Nâng TT phụ 

trách, GV khối 1 

- Đ/c Oanh đi thay đ/c 

Trang  (tham gia hội 

thao) 

- Đ/c Minh HT 

 

 

- Đ/c Trang, Tuấn 

 

 

- CB,GV (đ/c Phước, 

Yến phụ trách) 

Buổi 

chiều 

- Tổ chức dọn dẹp vệ sinh, sắp xếp bàn ghế, lắp ti vi, khẩu 

hiệu, ảnh Bác … các phòng học điểm lẻ thôn 15. 

- CB,GV (đ/c Phước, 

Yến phụ trách) 

Thứ ba, 

ngày 27/8 

Buổi 

sáng 

- Làm việc bình thường theo sự phân công. 

- Tổ chức dọn dẹp vệ sinh, sắp xếp bàn ghế, lắp ti vi, khẩu 

hiệu, ảnh Bác … các phòng học điểm chính thôn 14. 

- CB,GV,NV 

- CB,GV (đ/c Phước, 

Yến phụ trách) 

Buổi 

chiều 

- Làm việc bình thường theo sự phân công. 

- Tổ chức dọn dẹp vệ sinh, sắp xếp bàn ghế, lắp ti vi, khẩu 

hiệu, ảnh Bác … các phòng học điểm chính thôn 14. 

- CB,GV,NV 

- CB,GV (đ/c Phước, 

Yến phụ trách) 

Thứ tư, 

ngày 28/8 

Buổi 

sáng 

- Làm việc bình thường theo sự phân công. 

- Tổ chức dọn dẹp vệ sinh, sắp xếp bàn ghế, lắp ti vi, khẩu 

hiệu, ảnh Bác … các phòng học điểm chính thôn 14. 

- CB,GV,NV 

- CB,GV (đ/c Phước, 

Yến phụ trách) 

Buổi 

chiều 

- Làm việc bình thường theo sự phân công. 

- Tổ chức dọn dẹp vệ sinh, sắp xếp bàn ghế, lắp ti vi, khẩu 

hiệu, ảnh Bác … các phòng học điểm chính thôn 14. 

- CB,GV,NV 

- CB,GV (đ/c Phước, 

Yến phụ trách) 

Thứ năm, 

ngày 29/8 

Buổi 

sáng 

- Học sinh các lớp khối 2,3,4,5 tựu trường theo QĐ 

2168/QĐ-UBND ngày 12/8/2024.  

 

-Tập huấn nâng cao năng lực chuyên môn cho nhân viên 

thư viện theo Quyết định 151 của Phòng GD&ĐT tại 

Buôn Ma Thuột 3 ngày (29,30,31/8). 

- Từ 9h30’: Họp giao ban 

- CB,GV,NV (đ/c 

Trang và các Tổ 

trưởng phụ trách) 

-Đ/c Thoa NVTV 

 

 

BGH,BCHCĐ,TT,TP, 

TPT Đội, TKHĐ 

Buổi 

chiều 

- Từ 13h30’: Họp Hội đồng thông báo các quyết định, 

phân công nhiệm vụ chuẩn bị khai giảng năm học mới và 

các hoạt động đầu năm học. 

- CB,GV,NV 

 

Thứ sáu, 

ngày 30/8 

Buổi 

sáng 

- Làm việc bình thường theo sự phân công. 

- Các tổ trồng, chăm sóc vườn rau. 

- CB,GV,NV 

- Thành viên các tổ 

Buổi 

chiều 

- Làm việc bình thường theo sự phân công. 

- Các tổ trồng, chăm sóc vườn rau. 

- CB,GV,NV 

- Thành viên các tổ 

* Một số nhiệm vụ khác:  

- Tham gia Cuộc thi trắc nghiệm Tìm hiểu về chuyển đổi số tỉnh Đắk Lắk 2024 (Tuần 

4: từ ngày 26/8/2024 - 30/8/2024). Báo cáo số lượng tham gia về Phòng Giáo dục và Đào tạo 

(qua Zalo cá nhân đ/c Ksor Lun) trước ngày 03/9/2024 (đ/c Trang PHT, đ/c Huấn). 



- Triển khai thực hiện các nhiệm vụ hưởng ứng chào mừng Quốc khánh 02/9, khai 

giảng năm học 2024-2025, Chiến dịch làm cho thế giới sạch hơn năm 2024, Phân công trực 

tăng cường ngày 02/9 (Công văn 592, 596 của Phòng GD; Công văn 1291 của Sở GD);  

- Triển khai Công văn số 1375/SGDĐT-KHTC ngày 22/8/2024 của Sở GD&ĐT V/v 

hướng dẫn thực hiện các khoản thu và chấn chỉnh tình trạng lạm thu trong các cơ sở giáo dục 

trên địa bàn tỉnh năm học 2024 – 2025; 

- Thu bài thu hoạch của các đơn vị trường nộp Phòng GD trước 30/8 (đ/c Trang, Huấn, 

Thoa); 

- Tiếp tục rà soát CSVC; loa máy, dụng cụ phục vụ hoạt động Đội, bàn ghế học sinh, 

bàn ghế giáo viên, bàn ghế, dụng cụ nhà ăn … tham mưu Hiệu trưởng hợp đồng mua sắm, tu 

sửa; kiểm tra lắp đặt lại Intenet, camera; điện; máy tính, ti vi; điều chỉnh bàn ghế, biển lớp, hệ 

thống cấp nước; dọn dẹp kho đựng đồ (đ/c Phụ, GVCN, GV chuyên ngành, VN có liên quan). 

- Nghiệm thu 14 phòng học tu sửa đưa vào sử dụng (đ/c Minh HT, Phụ). 

- Hợp đồng nước uống, làm việc với các đối tác hợp đồng cung cấp thực phẩm … (đ/c 

Minh HT, Phụ); 

- Mở tài khoản BIDV, thống nhất hướng dẫn GVCN tư vấn PHHS chuyển tiền nộp theo 

kế hoạch không dùng tiền mặt từ năm học 2024-2025 (đ/c Minh HT, Phụ, GVCN); 

- GVCN, GV phụ trách các lớp lập nhóm Zalo lớp, liên hệ tư vấn phụ huynh chuẩn bị 

tốt các điều kiện chuẩn bị cho năm học mới. 

- Tập luyện văn nghệ, nghi thức, nghi lễ chuẩn bị cho việc tổ chức các hoạt động đầu 

năm học mới (đ/c Hường TPT, Hồng GV âm nhạc). Chuẩn bị băng rôn, cờ, bảng tên lớp, 

phông màn … trang trí chào mừng Quốc khánh 02/9, Khai giảng năm học (đ/c Phụ, Hường 

TPT, GV nam). Đ/c Trang PHT phụ trách chung. 

- Hoàn thành việc kiện toàn các tổ chức, thời khóa biểu, định mức lao động, kế hoạch 

giáo dục năm học 2024-2025 triển khai thực hiện (đ/c Minh, Trang, các tổ trưởng phối hợp 

thực hiện).  

* Điều chỉnh: Đ/c Trần Hữu Minh HT dự hội nghị Tổng kết năm học 2023 – 2024 và 

triển khai nhiệm vụ năm học 2024 – 2025 tại Sở GD&ĐT (theo Quyết định 162/ QĐ-PGDĐT 

ngày 26/8/2024). 

Người lập (HT) 

 

         Trần Hữu Minh 

 

 

BGH nhắc việc:  

1. Sáng mai 29/8 toàn trường tập trung học sinh. Khối 1 học bình thường. Từ khối 2 đến 

khối 5: GVCN, GV phụ trách ổn định nề nếp, kiểm tra sĩ số HS, kiện toàn BCS lớp, tổ trưởng, 

tổ phó, phân công chỗ ngồi cho hợp lý; rà soát, nhắc nhở HS chuẩn bị trang phục áo quần, giày 

dép, đội viên: khăn quàng đỏ; sách vở, dụng cụ học tập, quán triệt nội quy, kỷ luật học tập, 

hoạt động, tạo không khí vui tươi cho ngày tựu trường; phối hợp với các đ/c Hường, Hồng, 

Mai Hương tập dượt chuẩn bị cho lễ khai giảng (Riêng các đ/c Hải phụ trách Lớp 3C; Mai 

Hương phụ trách Lớp 3D; Phước phụ trách Lớp 4D liên hệ với các đ/c Tổ trưởng, GVCN lớp 

năm học trước để có thông tin đầy đủ về học sinh, thống nhất quản lý, phụ trách các lớp cho 

đến khi có GV mới về trường nhận lớp). Các đ/c thông báo cho phụ huynh đúng 10 đón HS.  

2. Các đ/c trong BGH, BCHCĐ, Tổ trưởng, TPT Đội, TKHĐ họp giao ban từ 9h30 đến 

11h. 

3. 13h đ/c Phước tham gia Lễ hộ đua thuyền của huyện. 14h đ/c Trang đi họp giao ban 

tháng tại Hội trường UBND xã Ea Đar.  



4. 14h họp Hội đồng thống nhất phân công nhiệm vụ và tổ chức một số nhiệm vụ chào 

mừng QK 02/9, trực tăng cường an ninh, chuẩn bị cho Lễ khai giảng năm học 2024-2025. 

Lưu ý: Thứ Sáu 30/9 tiếp tục làm công tác nề nếp các lớp, tập dượt cho HS. 

  


