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Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

  
 

LỊCH LÀM VIỆC  
Trực lãnh đạo:   Trần Hữu Minh, Lê Thị Trang 

Người trực:  Điểm chính:   Hồ Thị Điệp  GVCN Lớp : 5B 

Điểm lẻ:     Hồ Thị Hoa  GVCN Lớp : 5D 

 (Từ ngày 16 tháng 9 năm 2024 đến ngày 20 tháng 9 năm 2024) 

 

Thứ ngày Nội dung công việc Người thực hiện 

Thứ hai, 

ngày 16/9 

Buổi 

sáng 

- Triển khai thực hiện Kế hoạch dạy học tuần học 2 

- Kiện toàn ban kiểm tra nội bộ, hoàn thành kế hoach 

KTNB nộp Phòng GD&ĐT. 

- Hoàn thành hồ sơ đề nghị UBND xã phê duyệt kế hoạch 

thu chi các khoản đóng góp theo QCDC năm học 2024-

2025.  

 

- BGH, TT,GV 

- Đ/c Trang 

 

- Đ/c Minh, Phụ 

Buổi 

chiều 

- Làm việc bình thường theo sự phân công. - CB,GV,NV 

Thứ ba, 

ngày 17/9 

Buổi 

sáng 

- Làm việc bình thường theo sự phân công. 

- Triển khai kế hoạch hoạt đông CM (dự giờ, kiểm tra nề 

nếp đầu năm học). 

 

- CB,GV,NV 

- Đ/c Trang, TTCM 

Buổi 

chiều 

- Làm việc bình thường theo sự phân công. 

 

- CB,GV,NV 

 

Thứ tư, 

ngày 18/9 

Buổi 

sáng 

- Làm việc bình thường theo sự phân công. - CB,GV,NV 

 

Buổi 

chiều 

- Làm việc bình thường theo sự phân công. 

- Sinh hoạt CM, tổ khối 

 

- CB,GV,NV  

- Đ/c Trang phụ trách 

Thứ năm, 

ngày 19/9 

Buổi 

sáng 

- Làm việc bình thường theo sự phân công. - CB,GV,NV (đ/c 

Trang và BTC) 

Buổi 

chiều 

- Làm việc bình thường theo sự phân công. - CB,GV,NV 

 

Thứ sáu, 

ngày 20/9 

Buổi 

sáng 

- Làm việc bình thường theo sự phân công. - CB,GV,NV 

Buổi 

chiều 

- Làm việc bình thường theo sự phân công. - CB,GV,NV 

 

* Một số nhiệm vụ khác:  

- Tổ chức Tết Trung thu cho HS do GVCN và BĐD CMHS lớp thực hiện (phát bánh 

kẹo, tổ chức vui chơi tại lớp) ; 

- Hoàn thành việc tổ chức đại hội, hội nghị các tổ chức đoàn thể (Liên đội, Tổ khối còn 

lại). Nộp biên bản và đăng ký thi đua về bộ phận văn phòng (đ/c Huấn). 

- Hoàn thành Hồ sơ Hội nghị viên chức, người lao động năm học 2024 – 2025; 

 - Nộp báo cáo tháng 9/2024 về Phòng GDĐT ngày 20/9 (đ/c Huấn). 



* Điều chỉnh: Ngày 21/9/2024 các đồng chí Hiệu trưởng, Phó Hiệu trưởng, Tổ trưởng chuyên 

môn khối 1&5, đ/c Hoàng thị Oanh (báo cáo chuyên đề) tham dự Hội nghị tổng kết năm học 

2023-2024, triển khai nhiệm vụ năm học 2024-2025 đối với Giáo dục tiểu học và Hội nghị 

chuyên đề chuyên môn “Nâng cao chất lượng Giáo dục tiểu học trong bối cảnh thực hiện 

Chương trình giáo dục phổ thông 2018” do Phòng GDĐT tổ chức tại Hội trường UBND huyện 

Ea Kar (khai mạc: 08 giờ 00). 

Người lập (HT) 

 

 

         Trần Hữu Minh 


