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LỊCH LÀM VIỆC  
Trực lãnh đạo:   Trần Hữu Minh, Lê Thị Trang 

Người trực:  Điểm chính:  Hồ Thị Điệp  Tổ trưởng tổ 5, GVCN Lớp: 5B 

Điểm lẻ:     Hồ Thị Hoa  GVCN Lớp : 5D 

 (Từ ngày 30 tháng 12 năm 2024 đến ngày 03 tháng 01 năm 2025) 

Thứ ngày Nội dung công việc Người thực hiện 

Thứ hai, 

ngày 

30/12/2024 

 

Buổi 

sáng 

- Triển khai thực hiện Kế hoạch dạy học tuần học 17.  

Tổ chức kiểm tra, đánh giá cuối HKI.  

- BGH, TT,GV 

 

Buổi 

chiều 

- Làm việc bình thường theo sự phân công. 

Tổ chức kiểm tra, đánh giá cuối HKI. 

- CB,GV,NV 

Thứ ba, 

ngày 

31/12/2024 

Buổi 

sáng 

- Làm việc bình thường theo sự phân công. 

Tổ chức kiểm tra, đánh giá cuối HKI. 

- CB,GV,NV 

 

Buổi 

chiều 

- Làm việc bình thường theo sự phân công. 

Tổ chức kiểm tra, đánh giá cuối HKI. 

- CB,GV,NV 

 

Thứ tư, 

ngày 

01/01/2025 

Buổi 

sáng 

- Nghỉ tết dương lịch - Toàn trường 

 

Buổi 

chiều 

- Nghỉ tết dương lịch  - Toàn trường 

 

Thứ năm, 

ngày 

02/01/2025 

 

Buổi 

sáng 

- Làm việc bình thường theo sự phân công. 

Tổ chức kiểm tra, đánh giá cuối HKI. 

- CB,GV,NV  

Buổi 

chiều 

- Làm việc bình thường theo sự phân công. 

Tổ chức kiểm tra, đánh giá cuối HKI. 
- CB,GV,NV 

Thứ sáu, 

ngày 

03/01/2025 

 

Buổi 

sáng 

- Làm việc bình thường theo sự phân công. 

Tổ chức kiểm tra, đánh giá cuối HKI. 

- CB,GV,NV 

 

Buổi 

chiều 

- 13h 30’, Họp Chi bộ tháng 01/2025,  

- 15h 00’, Họp Hội đồng tháng 01/2025.  

 

- Đảng viên   

-CB,GV,NV 

 

* Một số nhiệm vụ khác:  

- Quán triệt đội ngũ và HS thực hiện nghiêm Công văn 961/CV-PGDĐT ngày 27/12/2024 v/v 

tăng cường công tác quản lý, sử dụng vũ khí, vật liệu nổ, công cụ hỗ trợ và pháo trong ngành 

GDĐT (đ/c Minh HT). 

- Kịp thời tổ chức đợt cao điểm tổng vệ sinh môi trường, thu gom rác thải, chăm sóc cây xanh 

theo Công văn 960/CV-PGDĐT ngày 27/12/2024 của Phòng GDĐT (BGH, BCHCĐ, Chi 

đoàn thanh niên).  

- Triển khai kê khai tài sản, thu nhập năm 2024 đối với Hiệu trưởng, Phó hiệu trưởng theo 

Công văn 942/CV-PGDĐT ngày 19/12/2024 của Phòng GDĐT xong trước 31/12/2024 (đ/c 

Minh, Trang);  
- Triển khai tổ chức động viên đội ngũ VC-NLĐ Hưởng ứng phong trào Tết Nhân ái Xuân Ất 

Tỵ 2025 theo Công văn số 4241/UBND-VP ngày 20/12/2024 của UBND huyện (BGH, 

BCHCĐ).  

- Triển khai quán triệt thực hiện Công văn số 12037/UBND-KGVX ngày 23/12/2024 của 

UBND tỉnh về việc thời gian nghỉ Tết Nguyên đán Ất Tỵ năm 2025 của ngành Giáo dục và 

Đào tạo (Đ/c Minh, BGH, BCHCĐ). 

- Tổ chức Hội thi GVCN lớp giỏi cấp trường, chọn lựa GV bồi dưỡng chuẩn bị tham gia 

cấp huyện năm học 2024-2025 (BGH, đ/c Trang). 

- Đăng ký hiến máu nhân đạo năm 2025 theo Công văn 949/CV-PGDĐT ngày 24/12/2024 của 

Phòng GDĐT (đ/c Phước, BCHCĐ). 

 



* Điều chỉnh:  

- …………………………………………………… 

Người lập (HT) 

 

 

         Trần Hữu Minh 


