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LỊCH LÀM VIỆC  
Trực lãnh đạo:   Trần Hữu Minh, Lê Thị Trang 

Người trực:  Điểm chính:  Hồ Thị Điệp Tổ trưởng tổ 5, GVCN Lớp: 5B 

Điểm lẻ:     Lương Thị Thu Phương GVCN Lớp : 4D 

 (Từ ngày 17 tháng 3 năm 2025 đến ngày 22 tháng 3 năm 2025) 

Thứ ngày Nội dung công việc Người thực hiện 

Thứ hai, 

ngày 

17/3/2025 

Buổi 

sáng 

- Tổ chức thực hiện Kế hoạch dạy học tuần học 26.  

- Tiếp tục tham gia Hội thi GV dạy giỏi cấp tỉnh theo lịch 

của Ban tổ chức. 

- CB,GV,NV  

- Các đ/c Phước, 

Oanh, Tuấn 

Buổi 

chiều 

- Làm việc bình thường theo sự phân công.  - CB,GV,NV;  

Thứ ba, 

ngày 

18/3/2025 

Buổi 

sáng 

- Làm việc bình thường theo sự phân công.  

 

- CB,GV,NV 

Buổi 

chiều 

- Làm việc bình thường theo sự phân công.  

 

- CB,GV,NV  

 

Thứ tư, 

ngày 

19/3/2025 

Buổi 

sáng 

- Làm việc bình thường theo sự phân công. 

 

- CB,GV,NV 

 

Buổi 

chiều 

- Làm việc bình thường theo sự phân công. 

 

- CB,GV,NV 

Thứ năm, 

ngày 

20/3/2025 

 

Buổi 

sáng 

- Làm việc bình thường theo sự phân công.   

- Từ 7h: Tổ chức giao lưu với Đoàn khuyết tật Nghệ An 

theo Công văn 641 ngày 28/02/2025 của UBND huyện. 

- CB,GV,NV 

- CB,GV,NV 

Buổi 

chiều 

- Làm việc bình thường theo sự phân công.   

 

- CB,GV,NV 

 

Thứ sáu, 

ngày 

21/3/2025 

 

Buổi 

sáng 

- Làm việc bình thường theo sự phân công.   

 

- CB,GV,NV 

Buổi 

chiều 

- Làm việc bình thường theo sự phân công.   

 

- CB,GV,NV 

Thứ bảy, 

ngày 

22/3/2025 

 

Buổi 

sáng 

- Nghỉ làm việc 

 

- CB,GV,NV 

Buổi 

chiều 

- Nghỉ làm việc 

 

-CB,GV,NV 

 

* Một số nhiệm vụ khác:  

- Tiếp tục bồi dưỡng HS tham gia Giao lưu “Chữ đẹp giáo viên và học sinh tiểu học” cấp 

huyện năm học 2024-2025 (2 ngày 05,06/4); bồi dưỡng HS tham gia Giao lưu "Olympic Toán 

tuổi thơ tiểu học” cấp huyện, năm học 2024 - 2025 (2 ngày 19,20/4) theo Kế hoạch của Phòng 

GDĐT (Đ/c Trang, TTCM); 

- Triển khai thực hiện Kế hoạch số 04-KH/HĐTN-PGD&ĐT ngày 07/3/2025 Kế hoạch phối 

hợp tổ chức hội thi “Phụ trách Sao giỏi” năm học 2024 - 2025 (thời gian thi ngày 03/4) (BGH, 

đ/c Hường TPTĐ); 

- Triển khai thực hiện Công văn số 343/SGDĐT-GDPTNNTX ngày 12 tháng 3 năm 2025 v/v 

tập huấn triển khai sử dụng Hệ thống học liệu tiếng Anh trên máy tính và trực tuyến cấp Tiểu 

học. Thời gian 03 ngày, từ ngày 27/3 - 29/3/2025. Địa điểm: Trung tâm Giáo dục Thường 

xuyên tỉnh - Địa chỉ: số 01 đường Lê Hồng Phong, thành phố Buôn Ma Thuột, tỉnh Đắk Lắk. 

- Triển khai quán triệt Thông tư 05/2025/TT-BGDĐT ngày 07/3/2025 của Bộ GD&ĐT Quy 

định chế độ làm việc đối với giáo viên phổ thông, dự bị đại học (đ/c Minh HT); 

- Triển khai thực hiện Công văn số 335/SGDĐT-TCHC, ngày 12/3/2025 của Sở Giáo dục và 

Đào tạo; Công văn số 197/CV-PGDĐT-TCHC, ngày 13/3/2025 của Phòng Giáo dục và Đào tạo;  



về việc triển khai Cuộc thi “Sáng tạo bảo đảm trật tự trường học về phòng chống bạo lực học 

đường và phòng ngừa lao động trẻ em trái pháp luật” lần thứ II năm 2025 (BGH, đ/c Trang, 

TTCM); 

- Triển khai thực hiện Công văn số 201 /CV-PGDĐT ngày 14/3/2025 của Phòng GD&ĐT về 

Chấn chỉnh việc thực hiện các chính sách an sinh giáo dục (các BGH, các đ/c Phụ, Thoa, 

GVCN). 

* Điều chỉnh:  

- Triển khai thực hiện Kế hoạch 45/KH-UBND ngày 14/3/2025; Công văn 208/CV-PGDĐT 

ngày 18/3/2025 về hưởng ứng ngày Quốc tế hạnh phúc (BGH, BCHCĐ); 

- Triển khai thực hiện Quyết định 484/QĐ-UBND ngày 03/3/2025 ban hành quy định xét, 

công nhận hiệu quả áp dụng, khả năng nhận rộng của sáng kiến; hiệu quả áp dụng, phạm vi 

ảnh hưởng của đề tài khoa học, đề án khoa học, công trình khoa học và công nghệ để làm căn 

cứ xét tặng danh hiệu thi đua, hình thức khen thưởng (BGH, đ/c Minh); 

- Triển khai thực hiện Công văn số 360/SGDĐT-TCHC, ngày 17/3/2025; Công văn 209/CV-

PGDĐT ngày 18/3/2025 về việc tuyên truyền, bình chọn cho dự án tham gia Ngày hội khởi 

nghiệp quốc gia của học sinh, sinh viên lần thứ VII (BGH, BCHCĐ); 

- Thông báo số 01, 02 của Phòng giao dịch số 20, Kho bạc Khu vực XIV về con dấu, chữ ký  

của lãnh đạo, kế toán Phòng giao dịch số 20 (đ/c Minh HT, Phụ); 

- Triển khai thực hiện Công văn số 119/PGDĐT-TĐKT ngày 13/3/2025 về triển khai thực hiện 

công tác thi đua, khen thưởng năm học 2024-2025 (BGH, BCHCĐ); 

- Báo cáo sử dụng biên chế tính đến 01/4/2025 (ngày báo cáo 22/3/2025, đ/c Minh); 

  

Người lập (HT) 

 

 

         Trần Hữu Minh 

 

 


